
1. Untuk email push ke approver
SUBJECT: Permintaan Persetujuan: Sales Order No. “docno”
Dear,
[approver Employee Name]
[approver Employee Position]
Saya mengirimkan email ini untuk meminta persetujuan Anda atas dokumen Sales Order dengan nomor “docno”. Dokumen ini memerlukan persetujuan Anda untuk melanjutkan proses lebih lanjut.
Detail Dokumen:
· Nomor Sales Order: “docno”
· Document Date: “docdate”
· Customer: “customer name”
Anda dapat meninjau dokumen tersebut melalui tautan berikut:
“link”

Mohon tinjauan dan persetujuan Anda atas dokumen ini. Apabila terdapat informasi tambahan atau klarifikasi yang diperlukan, silakan hubungi saya.
Terima kasih atas perhatian dan kerjasamanya.
Best regards,
[Employee Name yang buat document]












2. Untuk skenario setelah approver melakukan approval, push ke creator

SUBJECT: Informasi Persetujuan – Sales Order No. “docno”
Dear [Employee name creator],
Melalui email ini, saya ingin menginformasikan bahwa dokumen Sales Order dengan nomor “docno” telah disetujui oleh [Nama Approver].
Detail Dokumen:
· Nomor Sales Order: “docno”
· Document Date: “docdate”
· Customer: “customer name”
Silakan melanjutkan langkah berikutnya yang diperlukan. Jika ada pertanyaan atau informasi tambahan, jangan ragu untuk menghubungi saya.
Terima kasih atas kerjasamanya.
Best regards,
[approver employee name ]
[approver employee position]







